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Regulamin edukacji zdalnej
| Liceum Ogodlnoksztatcacego im. E. Dembowskiego w Zielonej Gorze

I. Postanowienia ogdline.

. Niniejszy regulamin ustanawia sie dla wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
rodzicéw/prawnych opiekunéw | Liceum Ogdlnoksztatcacego im. E. Dembowskiego
w Zielonej Gérze, zwanego dalej ,,Szkotg”.

. Za zdalng edukacje (nauczanie, nauke, lekcje online, itp.) nalezy rozumie¢ wszelkie sposoby
i formy ksztatcenia i wychowania, w tym udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
a takze zebrania z rodzicami, na odlegtos¢, gtdwnie poprzez wykorzystanie Internetu oraz
narzedzi telekomunikacyjnych.

. Postanowienia niniejszego regulaminu dotyczgce lekcji majg zastosowanie takze podczas
zebran z rodzicami oraz posiedzen Rady Pedagogiczne;.

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota
w zakresie wskazanym w dokumentach dotyczgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych —na stronie internetowej Szkoty.

. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztatcenia na odlegtosc jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznac
sie z regulaminami i politykami prywatnosci dostawcéw ustug i rozwigzan stuzgcych do
zdalnego nauczania, z ktérych korzystajg uczniowie i nauczyciele.

. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniéw i ich rodzicéw tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.

. Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie lekcji zdalnych
oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajgc je kompleksowo w catej
placowce.

. W przypadku braku urzadzenia do zdalnej nauki uczniowie lub rodzice/prawni opiekunowie
mogg zwrécic sie do Dyrektora Szkoty z prosbg o jego wypozyczenie.

ul. Jana Kilinskiego 7, 65-508 Zielona Gora, tel.: 68 452 31 31, fax: 68 452 31 32
www.jedynka.zgora.pl, e-mail: liceum@jedynka.zgora.pl
NIP: 929-13-22-114 REGON: 970603523




1.
2.

,,Q
H«s.a::a

I Liceum Ogodlnoksztalcace im. Edwarda Dembowskiego w Zielonej Gorze

Il. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

Korzystanie z ustugi zdalnego nauczania jest bezptatne.
Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. posiadanie indywidulanego adresu poczty elektronicznej ucznia w domenie chmury
Microsoft Office 365 | LO (imie.nazwisko@jedynka.zgora.pl), pozwalajgcego na dostep
do zajed realizowanych online,

c. posiadanie indywidualnego konta przez kazdego z nauczycieli w domenie chmury
Microsoft Office 365 | LO (imie.nazwisko@jedynka.zgora.pl). Komunikacja ze szkotg i
wymiana stuzbowych danych nie moze odbywac sie przez prywatne konta pocztowe
nauczycieli.

Szkota wymaga od reprezentujgcego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania danych
do e-Dziennika — adres e-mail oraz numer telefonu — w celu obustronnej komunikacji
rodzicow ze Szkota.

Rodzice powinni komunikowa¢ sie ze Szkotg za pomocga e-Dziennika. W czasie zebran
z rodzicami zalecane jest korzystanie z kont uczniéw.

Zaprzestanie swiadczenia ustug edukacji zdalnej nastepuje:

dla nauczyciela - z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,
b. dla ucznia - do 31 sierpnia roku szkolnego, w ktérym uczen ukonczyt szkote,
do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych
niz ukonczenie,
d. na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang
do Dyrektora Szkoty.

Q

lll. Zasady obowiazujace podczas edukacji zdalnej

1. Lekcje online w Szkole odbywajg sie poprzez wykorzystanie platformy Microsoft Teams.

Nauczyciel moze wykorzystywa¢ w porozumieniu z uczniami rowniez inne bezptatne
aplikacje oraz platformy, np. zawierajgce interaktywne ¢wiczenia lub stuzace do
przeprowadzania testow.

W lekcji mogg bra¢ udziat jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne, poza prelegentami
zaproszonymi w celu realizacji Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycznego, po
wczesniejszym ustaleniu z Dyrekcjg szkoty.
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Tylko prowadzacy lekcje nauczyciel ma prawo do zapraszania/wypraszania innych
uczestnikdw, wyciszania obecnych na spotkaniu oraz prezentowania swojego ekranu.
W porozumieniu z nauczycielem uczen lub inny uczestnik moze prezentowac swéj ekran.

Podczas edukacji zdalnej nauczyciel moze jedynie publikowa¢ materiaty edukacyjne, bez
ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicédw, zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz praw autorskich. Materiaty ucznidw lub nauczycieli
mogg by¢ publikowane lub udostepnianie tylko za ich wyrazng zgoda.

W trakcie lekcji wskazane jest wigczenie kamer przez wszystkich uczestnikdw. Na prosbe
nauczyciela uczen powinien wtgczy¢ lub wytaczy¢ kamere.

W trakcie lekcji kamera nauczyciela powinna pokazywac tylko tresci zwigzane ze zdalnym
nauczaniem i dotyczy to takie wspodtdzielenia ekranu. Wszyscy uczestnicy spotkan
udostepniajgc swoéj obraz z kamery lub wspodtdzielagc ekran powinni zadba¢, by nie
zawierat on tresci uznawanych za wulgarne lub niestosowne.

Podczas dotaczania na lekcje oraz w jej trakcie uczniowie majg obowigzek wyciszy¢ swaj
mikrofon. Uczniowie majg obowigzek wtgczyé mikrofon podczas sprawdzania obecnosci
oraz na prosbe nauczyciela. Wyjgtkowo w sytuacji wystgpienia probleméw technicznych
komunikacja moze odbywac sie poprzez czat.

Nauczyciel sprawdza frekwencje podczas kazdej lekcji online i odnotowuje ja
w e-Dzienniku. Nauczyciel moze kontrolowaé obecnos¢ w trakcie trwania lekcji poprzez
wywotanie ucznia, a brak reakcji moze uznaé za opuszczenie lekcji.
W wyjatkowych sytuacjach potrzebe tymczasowego opuszczenia lekcji uczen powinien
zgtosi¢ nauczycielowi.

Zabrania sie podczas lekcji rejestrowania, tj. nagrywania audio/video, robienia zdje¢,
zrzutéw ekranu (printscreen), itp. wizerunku lub wypowiedzi uczestnikéw spotkania oraz
udostepnianych przez nich materiatéw bez ich wyraznej zgody.

W sytuacji wystgpienia problemdéw technicznych zwigzanych ze zdalng nauka fakt ten
nalezy bezzwtocznie zgtosi¢é nauczycielowi prowadzgcemu oraz wychowawcy klasy.
Trudnosci techniczne, w tym ograniczenia dostepu do Internetu nie powinny mieé¢ wptywu
na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu i takie sytuacje bedg przez nauczycieli
rozpatrywane indywidualnie.

Nauczyciel ocenia wiedze ucznidw w sposdb ustalony z uczniami. Uczen ma obowigzek
odsyta¢, w wyznaczonym przez nauczycieli czasie i ustalonej formie, zadane prace
(sprawdziany, kartkéwki, testy, zadania, itp.). Prace nalezy przekazywaé w jakosci
umozliwiajgcej ich odczytanie.

W wyjgtkowych sytuacjach za zgodg Dyrektora szkoty zdalne nauczanie moze odbywa¢é
sie w innej formie, niz lekcja online (np. poprzez wysytanie materiatow).

Zabrania sie udostepniania linkdw do lekcji osobom postronnym.
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14. Zabrania sie przekazywania haset do indywidualnego konta osobom trzecim. Hastfa

15.

powinny byc¢ trudne do ztamania, ale tatwe do zapamietania.

Lekcje online mogg by¢ obserwowane w ramach nadzoru pedagogicznego przez Dyrekcje
Szkoty zgodnie z zasadami obserwacji zatwierdzonymi w szkole.

IV. Etykieta i pozostate zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wytagczamy lub wyciszamy inne urzadzenia, programy, aplikacje,
itp. dziatajgce w tle, poniewaz ich dziatanie moze rozpraszad i przeszkadzaé w zajeciach.

Niedopuszczalne jest uzywanie stow wulgarnych lub uznawanych za nieprzyzwoite,
wy$miewanie, krytykowanie, obrazanie, ironizowanie, zagtuszanie wypowiedzi innych
0sb6b zaréwno w trakcie lekcji online, jak i w innych wirtualnych przestrzeniach wspdlnych
klasy (np. grupy Messenger, WhatsApp, itp.).

Uczniowie zgtaszajg nauczycielowi cheé¢ wypowiedzi, a o ich kolejnosci decyduje
nauczyciel. Uczen udziela odpowiedzi w sposéb zwiezty, krétki i konkretny, szanujac czas
wszystkich uczestnikéw spotkania.

Zabrania sie zachowania, ktére w jakikolwiek sposdb zaktdca przebieg lekcji lub ogranicza
mozliwos$¢ wypowiedzi innych uczestnikdw spotkania (np. naduzywanie emotikon reakcji,
komentarze niezwigzane z lekcja, odwracanie uwagi uczestnikdw spotkania).

Zabrania sie zmiany imienia i nazwiska w chmurze MS Office365 | LO, podszywania sie pod
innych, stosowania awataréw uznawanych za nieprzyzwoite Ilub wulgarnych,
a takze nick’éw w innych aplikacjach wykorzystywanych do zdalnej nauki. Zabrania sie
zmiany nazw grup lub kanatéw bez zgody nauczyciela na jakiejkolwiek platformie stuzgcej
do zdalnego nauczania.

V. Srodki bezpieczenistwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

Przechowujgc dane na sprzecie, do ktérego mogg miec dostep inne osoby, nalezy uzywadé
mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzgdzenie powinno
zostac zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz zatozenie odrebnych kont
uzytkownikéow w przypadku korzystania z komputera przez wiele oséb.

Gdy dane s3 przechowywane na urzgdzeniach przenosnych (np. pamieé¢ USB), muszg by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewnié¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowag utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Nauczyciel powinien prowadzi¢ korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktéra
zapewnia mu Szkota. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgodg Dyrektora
4
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Szkoty, dopuszcza sie mozliwosé wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej skrzynki
pocztowej nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegdlng uwage nalezy zwrécic¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych
w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic sie
, czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza sie wysyfa¢ jg do
wiasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzié, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie
ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wystac takiej wiadomosci do
0s6b nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej powinno sie
korzysta¢ z opcji kopii ukrytej do wiadomosci ,UDW”, dzieki ktérej odbiorcy wiadomosci
nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowe] sieci WiFi, nalezy upewni¢ sie, ze zostata ona
skonfigurowana w sposéb minimalizujacy ryzyko wtamania, w szczegdlnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadac sie z co najmniej 8 znakdéw, w tym z duzych i matych
liter oraz cyfr i znakéw specjalnych,

c. Jeslito mozliwe, nalezy zmienié login do panelu administracyjnego routera na wtasny,

d. Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wytgcznie z urzadzen
znajdujacych sie w sieci domowej,
Zostat zmieniony domysiny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny  administrator  ustugi.

6. Minimalne wymagania dla urzagdzenia w zakresie bezpieczenstwa:

Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

Zostaty wigczone automatyczne aktualizacje,

Zostata wigczona zapora systemowa,

Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z  wykorzystaniem
indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

f. Wylaczono autouzupetnianie i zapamietywanie hasta w przegladarce internetowe;j.

©aoow

7. Niedozwolone jest ksztatcenie na odlegtos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, i inne, gdzie osoby postronne
mogtyby ustysze¢ fragmenty rozmoéw lub zapozna¢ sie z fragmentami zajec¢. Za zgoda
Dyrektora Szkoty nauczyciel moze prowadzi¢ edukacje zdalng w miejscu innym niz Szkota
lub dom, jesli stuzy to podniesieniu jakosci edukacji i ma charakter wycieczki dydaktycznej
(np. w planetarium, muzeum, parku, itp.).

8. Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg chmury Office365 | LO sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci lub jakichkolwiek
dziatan niezwigzanych z edukacjg zdalng,
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b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
c. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatow
zabronionych i niezgodnych z prawem.

V. Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustugi zwigzane z edukacjg zdalng mogg by¢
monitorowane celem zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowac¢ karami przewidzianymi w Statucie Szkoty, czasowym lub bezterminowym
blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialnoscig prawna.

Usterki oraz pytania dotyczgce dziatania chmury MS Office365 | LO nalezy zgtasza¢ do na
adres poczty elektronicznej: slawowir.krzywicki@jedynka.zgora.pl,
jakub.bieniecki@jedynka.zgora.pl. Potrzebe uzupetnienia danych w e-Dzienniku nalezy
zgtosi¢ do wychowawcy klasy.

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailowg .

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
Statutu | LO w Zielonej Gdrze oraz prawa powszechnie obowigzujgcego.

Regulamin zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej w dn. 23.03.2021 r.
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